湖南科技学院教务处办理《新生录取名册》工作流程图
1、本人办理的：提供身份证；
非本人办理的：提供委托书及办理人身份证复印件注明；

注明：因转学需要办理《新生录取名册》时，还需提供已办好所有手续的《转学审批表》

 ↓
2、登记用途
 ↓
3、查找信息
↓
4、招生办公室复印

↓
5、招生办公室签字、盖章

