湖南科技学院本科学生办理退学流程

自动退学             退学处理         受处分退学


本人填写《湖南科技学院学生自动退学申请表》   


表格下载：学校官网/教务处主页/师生服务栏目      


附本人身份证原件正反面扫描件





退学文件由各教学学院送达学生








自动退学的学生到学校学籍管理部门办理退学手续，领取退学通知单并送达相关各部门








学生办理离校手续离校





校长会议通过         


校办公室正式下文     


教学学院通过行政办公系统下载文件





教务处审定材料报学校校长会议研究决定








主管教学校长审批





所属教学学院意见，主管院领导签字，加盖学院公章





学工部审核，分管处长签字，加盖学工处公章





教务处审核，分管处长签字，教务处综合办公室盖章








所属教学学院上报材料              


主管院领导签字


盖学院公章





学工处处理       


处理文件报学校学籍管理部门办理学籍异动手续











