湖南科技学院教材领取流程图

教材领取时间：学生返校（或开学），具体时间以教务处通知为准。

	学院通知学生领取教材

	班级负责人前往指定地点按发书单核对领取教材

	教材发放至个人




↓


	补订

由学院统计补订教材情况，提交教学管理科进行补订登记

	退订

班级负责人拿发书单和教材至供货商负责人处按退书要求登记并退书

	学籍异动

至教务处教学管理科登记


	前往教材中心领取补订教材

	每学期  供货商组织教材领取确认

	每学年  教务处组织核算教材费





