湖南科技学院本科学生办理学历、学位重申流程


凡应届未能取得毕业证书、学位证书的同学必须在毕业后两年内提交申请，且于每年4月至5月25日期间向学校学籍管理部门提交学生学历学位重申材料，逾期不再受理   


本人填写《湖南科技学院往届生换证补证申请表》（一式两份）表格下载：学校官网/教务处主页/师生服务栏目 
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学籍管理科制作学历、学位证书并对毕业生学历、学位信息进行网上注册           


每年的7月初至7月中旬统一发放毕业证书、学位证书                             


领取证书时携带本人身份证原件到学院领取                                


凡委托他人代领者必须提供本人亲笔委托书、本人手持身份证原件于胸前正面拍图、身份证复印件及被委托人的身份证原件和复印件











学籍管理科整理本年学历、学位重申情况形成汇总表转呈学士学位评定委员会，通过后          


校办公室正式下文














学生持有效身份证、《湖南科技学院往届生换证补证申请表》和附加材料到所属教学学院签署意见加盖学院公章并将签字盖章后的申请表、支撑材料、照片交给学院教务办老师。学院教务办将申请材料汇总后统一递交到学籍管理科审核，审核通过后分管处长签字








申请结业证换发毕业证、学士学位重申需提交的材料                                                                                                            


身份证原件及复印件一份及填写好的《湖南科技学院往届生换证补证申请表》                                            


在校学习期间成绩单一份（盖教务处考试中心公章）                                      


当时因何种原因未毕业现满足条件需附加满足条件材料 一份                           


两寸彩色照片（建议与上网学历照片一致）两张并在背面写上本人姓名和身份证号码











