
湖南科技学院本科学生办理转学流程
转出学校                          拟转入学校







学生出示转学相关证明材料：            


本人身份证                           


转学理由证明材料                     


转出学校提供的转学材料





学生携带转学理由证明材料：               


因患病转学需提供指定医院检查证明      


因特殊困难转学学生提供特殊困难情况说明及相应证明材料











转出学校意见                          





校长会议审核、校长签字，盖学校公章





转出学校提供材料：                    


学生当年录取名册、盖学校招生部门公章    


在校学习成绩单                       


填写《普通高等学校学生转学备案表》（教务处学籍管理部门提供）                 


教务处学籍管理部门审核、分管处长签字


拟转出学校校长审批签意见加盖学校公章                                     


学工处提供学生在校表现证明加盖部门公章                                    


教务处在学校校园网公示（公示期为五天），提供网站公示结果截图加盖教务处公章（所有材料均为原件且一式五份）                                   








拟转入学校提供材料：               


学校招生部门出具拟转入专业学生生源地当年录取分数的证明并加盖公章                      


学校招生部门出具的同意该生转入的证明                                 


拟转入教学学院集体研究会议纪要（含学生名单和表决情况）               


拟转入学校集体研究会议纪要（含学生名单和表决情况）                  


主管教学校长在《普通高等学校学生转学备案表》签署意见加盖学校公章     


主管教学校长签署的接收函加盖学校公章（所有材料均为原件且一式五份）








学生将以上转学材料递送转出学校，由转出学校将转学学生的相关材料整理统一报省厅备案(跨省转出的由转出学校报备)备案材料为：《普通高等学校学生转学备案表》及相关佐证材料                        


 





拟转出省厅审核转学材料，同意备案且加盖省学籍管理专用章                                 


学生将转学材料递送转入学校学籍管理部门                                              


转入学校学籍管理部门接收转学材料并报省厅备案


 





双方学校及时按照相关规定在“中国高等教育学生信息网”完成转出转入手续并通知学生 









