湖南科技学院教务处

湘科院教发[2015]63号


各教学学院：

根据学校教学工作计划安排，2016年上期全校性公共选修课程的报课工作将于本期进行。现将有关事项通知如下：

一、课程设置原则

1.全校性公共选修课可涉及文学、理工、艺术、经济、管理等各学科，应有利于完善学生的知识结构，提高学生的人文素质和自然科学素质，发展学生个性。

2.鼓励教师根据地方经济社会发展需求，设置一些具有地方特色的公共选修课程，以服务地方经济社会发展需要。

3.可设置一些反映我校教师多年研究成果的课程。

二、报课具体要求

1.申报程序及要求：各教学学院均须申报全校性公共选修课程，且不得少于三门。各学院要对申报课程进行严格审核，择优申报。教务处组织专家对申报课程进行可行性论证，批准后方可组织学生选课。

2.申报者资格：原则上须由具有硕士学位的讲师或副高以上职称的专任教师方可申报全校性公共选修课（非专任教师不能申报，各学院要认真审核）。

3.课时安排：每门全校性公共选修课总课时以8、16、24或32课时为宜（含实验、上机等实践教学环节），周学时为2－3学时，一周一次，一学期内完成。

4.开班人数：开班人数原则上以30－100人为宜，以讲座形式开设的课程限选人数以申报教室容纳人数为上限。选课学生人数少于20人的课程不予开课。已连续两次申报，因选课人数不够未开课的课程，不能再次申报。

5.上课时间和地点：上课时间原则上定于星期四晚上或星期天晚上（本时段为全校性公共选修课程开设时间，原则上不安排其他课程），具体上课地点由报课学院拟定。报批后原则上不得更改，以免影响学生选课。

三、交表要求：

各教学学院于2015年12月6日前将符合要求的《全校性公共选修课程拟开课报批表》（附件1）纸质稿（加盖学院公章，主管教学领导签字）、电子稿以及申报课程的教学计划电子稿上报教务处教学管理科，逾期视为放弃申报。上报纸质材料须使用打印稿，申报学院应仔细填写表中信息，不得漏填，任课教师须亲笔签名。

四、其他事项

1.本次开课面向2012、2013、2014、2015级在校学生。

2.各教学学院须在规定时间内按要求组织和落实好以上工作，以确保全校性公共选修课程的开课工作有序进行。未尽事宜请咨询教学管理科盛老师，联系电话：0746－6383163。

湖南科技学院教务处  

2015年11月30日    

附件：1.XXXX学院2016年上期全校性公共选修课程拟
开课报批表
2.《全校性公共选修课程拟开课报批表》填写
规范

附件1：
            学院2016年上学期全校性公共选修课程拟开课报批表
	序号
	拟开设课程
	任课
教师
	职称
	学位
	计划课时
	开课周次
	每周 课时
	开课 

时间
	开课地点
	限选
人数
	限选条件

（文、理工科或专业）
	教师签名
（手写）


	1
	XXXX
	XXX
	XXX
	XXX
	32
	1-16
	2
	40910
	请使用教务管理系统内查询到的教室名
	XX
	文、理工科或专业
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	总计
	开设课程门数
	XX

	
	开设课程总课时数
	XXX


                  申报学院意见：                        

                                        主管领导签名：                                                       

学院公章： 

附件2：

《全校性公共选修课程拟开课报批表》填写规范

为保证全校性公共选修课申报工作规范有序，特提出以下要求：
1、使用《关于申报2016年上期全校性公共选修课程的通知》内附件1表完整、准确填写申报信息。电子稿现有格式不得改动。纸质稿内，“教师签名”、“申报领导意见”和“主管领导签名”处必须手写，其余内容均打印。
2、申报课程计划课时原则上不得超过32学时，限选学生人数不得超过教室实际容纳人数（教室容纳人数可在教室借用申请处查得）。开课周次、开课时间、开课地点信息按教务管理系统内数据和格式填写。

4、“限选条件”限定可选课学生范围，只有三个项目可选：理工科、文科或专业。本栏不填则视为不限制选课学生范围，全校学生可选。

5、由教学学院负责审核本学院教师申报信息。如上交申报材料内出现教师不满足申报资格或上课时间、地点冲突等情况，则不予开课。
6、若申报表格不符合上述要求，教务处不予接收。
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