湖南科技学院本科学生补办学历、学位证明书流程
以上审批完毕的材料交教务处学籍管理科      


教务处学籍管理科核准无误后制作证明书          


校办公室签章核发 （补办证书不收取任何费用）                        








携带以上材料到教务处学籍管理科接受审核，无误后 


《补办申请表》交教务处分管处长签字                         


《补办申请表》交教务处综合办公室盖章                          


《补办申请表》交分管校长签字                               


《补办申请表》交校办公室盖章                             





填写《湖南科技学院补办毕业（学位）证明书申请表》（一式两份）                                       


表格下载：学校官网/教务处主页/师生服务栏目       





              











需向教务处学籍管理科提交材料：                                     


录取新生简明登记表复印件(档案部门签章)


毕业生学历学位证书发放名册复印件(档案部门签章)


身份证原件、复印件 （一份）


两寸电子彩照（建议蓝底）及纸质两张   


填写好的《湖南科技学院补办毕业（学位）证明书申请表》两份 











